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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM ALTA 
Estado do Es[irito Sarto 

INSTRUCAO NORMATIVA SFI N" 02/2019 

versao: 01 
Data de Apro�o: 22/11/2019 
Aki de Ap-� Deaeto n" 4062/2019 
Unidede Responsavet sea-etana MIA'lic1Pal de F� 

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS 
PARA DISCIPLINAR AS ROTJrrlAS E 
PROCEDIMENTOS PAAA CIJltl'RR A 
OBS ERV A.NCIA DA ORDEII 
CRONOL6GlcA DE PAGAIENTOS DAS 
OBRIGAC0Es FINANCEIRAS DO PODER 
EXECUTIVO DO MUNlcfPIO DE VARGEII 
ALTA/ES. 

CAPinJLO I 
DA FINALIDADE 

Art. 1° E�a �stru:,ao Normativa tern por frialidade estabclecer as rot.has e 
ProC01.irnentos para ci.mprir a observancla da Ordem CroruOgca de 
Pagarnentos das � FJlanceiras relatrvas sc fa1.eci11ento de bens, 
loca¢,es, real� de obras e P"esta:;:ii 00 servir;oti, no Muidpkl de Vargem Alta. 

cAPtrULo I 
DA ABRANGEffCIA 

Art. 2' A preeeote in3tn,'lf00 normat,va abrarge tcxlas as undad&s da eemmsa 
0r�z.ac1onal, das Adi111istl1l((OO Direta e lndireta, no armto do poder executivo 
Ml,.nicipal de Vargem Alta/ES. 

CNP.t 31.721570/0CKl1-33 

A:. Zlclo Mos<:t»n, 22 - Centro - Tltlet'cnr. (21) 35:la-1010 - CEP mM-000 - Y-urm Alta - EsJ*1\P SWitu 
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❬� ❭�☛❪☛❫❯✖✡✖� ✖� ☛✮❫✍☛✘✜� ❴❵✠� ❛✜❜☛� ✡❵� ❝❵✠✮☛✵✛❞✎✠❡� ✡☛� ❲✎✡✖� ✖� ❢❣❤✐❥❦❧♠♥♦♣q�
☛✗✔r✔✡✖�❴☛✑✖✬�✏✎✍s✜✢�☛☞�t✔r❵✍✉�

✈✈�✇�✬✖✏✖✡✖✢�✖✬� ①②③④⑤⑥⑦⑧⑨⑩� ✠☛✑✜❲✔❶✖✢�✁�❷❸❹❺❻❼❽❾�❞✎�✵❵✮❫✍✖❫❵❿�

➀ ✑ ➁ � ❭ � ✍☛r❨✑✖✍✦➂✖✡✜� ✧❯✜✑✧❯☛✠� ✁✂✄☎✆✝✞✟� ➃❯☛� ✠✡☛☞✌✍� ✜� ✁✂✄☎✆✝✞✟✠✡☛� ✡➄�
✜✡✔s❴✑✛s☛✮❲❵� ✡✜� ✎✏✑✒✓✔✕✖✗✘� ➅❵s✛✏❲➆� ☛➅� ✧❯☛� ❵� ➇❵✠✮☛➈☛✚❵✠� ✙✚✛✜�
✠✛❴❵✬✔✕✔❵✏✖✡❵�✮✖�✎✠✚☛s�✕✠❵✏❵✑✒✓➉✵✜�➊�❛✜❜✔✠�✡✜� ➋➌➍➎➏➐➑➒➓➔→➣↔↕�

✢✣✤� ➙✝� ✣� ❪✔✢✵✜✑� ✡❵� ✕❵✮❲✠✖❲✎� ✥✦✧★✩✪✫� ✖✢� ✬✭✮✯✰✱✲✳✴✵✶✷� ✸✹✺✻✼✽✾✿❀❁❂� ❴✜✍✖� ✵❵✏✕✑➛➜➝� ➞�
✛❲✜❴✖� ✚✖� ❃ ❄❅❆❇❈❉❊❋●�✵❵s� ✜�❍■❏❑▲▼◆❖P◗❘�✡❵� ✖✚✔s❱✑☛➅☛✮❲❵�✚✖� ❙❚❯❱❲❳❨❩❬❭� ❪❫� ➟➠➡➢➤➥➤�
✛➦❫✦➟❨✑✜✚✎� ✮❵� ✔✮✢❲✍❨s☛✏❲❵� ✕❵✏❲✍✖❲❯✖➧➨� ☛�✖❵� ➇✔✏✖✑�☞✌✍✎✏✑✒✓� ✖� ✡☛✬❴☛✢✜� ✡✖� ➩➫❲✜� ✭✔✢✕✜✑�
➤➛�✚✎✵❯s☛✏❲❵�✡☛�✔✕✖✗✘✙✚✛�☛➭❨✔t✜✑☛✏❲☛➯�

✢✣✤� ➲✝� ✖� ➳➵❫✖� ❝✦✬✵✖✑� ❵❨� ❪✜❲❯✍✖� ❴❵❛❜❝❞� ✢✛✠� ✠☛s☛❫✔✡✖� ✖� ➸➺✵✍✛❫✖✍✦✖� ➻❨✮✔✕✔❴✖✑� ✡✛�
✜✢✣✤✥✦✧★� ➼➤� ➽➾➚� ➽✎� ✖❫☛✬❲❵� ❵❨� ✕✎s� ➪❨✢❲✔➇✔✕✜❲✔t✜➶� ✏✎� ✡✔✖� ✩✪✫✬� ✔s☛❞✦✖❲✖s☛✮❫☛� ❛✎✢❲☛✍✔✎✠�
✜➤�➞➹☛✬❲❵� ➟✜✍✖� ❡ ❢❣❤✐❥❦❧♠♥�➘➴➷➬➮➱✃❐�✡✜�✚✛✢❒☛✬✜❮�

➸☛❰❰Ï✷� ❬❬� Ð�Ñ✲Ò✖Ó✰✴❁✷�
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✌✠❵✏➄✑✒Û✔✕✖�✡☛�☛✗✔r✔✙✔✑ ✔❞✖✡☛➶� ✍☛✑✜❲✔❶✖�✖❩�

③�④�❪❵✍✮✛✵✔s☛✮❲❵�✡☛� ✙☛✏ÜÝ�

⑤ ③�⑥�⑦⑧⑨⑩❶❷❸❹�

⑤ ❺ ❻ �④�❼❽❾❿➀➁➂➃➄➅�✡✛�✎✙✍✖✢❿�
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✁✂� ✄☎✆�✝✞✟✠✡✠☛�☞✌✍✎☎✆✏✑�

❇ã� ❴❵✍�❪✎✮❫☛�✡✛� ✠☛✵❯✠✢ä✢❿�
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☎✆ÿ✝✞✟✠✡☛☞ ➯ �

✢✣↔� ✌�↕� ✣✢� ✵✍☛✡❵✍☛✢� ✡✛� ✕❵✮Ö✍✜Ö❵➦� ➊� ✢✛✠✛s� ➟✜r❵✢� ✵❵s� ✍☛✕❯✠✢✍✢� ❶✔✮✕❨✑➞➥✎ù� ✂�
❪➒✏✖➧✔✚✜✡☛� ❵❨� ✚☛✢❴☛✢✖� ☛✢❒✛✕✏➇✔✕✜� ✑✒✓✔✕� ❵✠✚✛✏✜✡❵✢� ☛s� ➏✔✬❲✜✢� ❴✍✒➟✠✔✜✢� ➟✜✠✜� ✕✜✡✜�
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☎✆✝� ✂❲ �☎�✪❳✠✵✚✝�✟✝�❨✚❩✠❬�❙✚☎☛☎★❭❯✎✆✝�✗✘� ❪✣❯✝❆✠☛❫☎✞�✞☎❬✠☛❫✠�❴❵❛❜❝❞❡❢� ❣❤✣✢✟☎�
✐✙✠❥✘✢✲✠✞� ✙✠❦✠❄✝☛❫❧✞� ♠♥♦♣qr� ✟✠� ❋✢✲✠✚✠✛✛✠� st✉✈✇①②�✠�❆✠✟✡✝☛❫✠� ③④⑤⑥⑦⑧�⑨✌✞❫✡✍❋✆✝✲✡❄✣� ✗✝�
✣❤⑩☎✙❋✟✝✟✠�✆✤❆✽✠✲✠☛❫✠❶�

✁�✂❷� ❸✤☛✛✡✟✠✙✝❆❹✛✠� ✙✠★✣✲❋❺✣✛� ❻❼❽❾❿➀� ✟✠� ➁✢✲✠✚✠✞✛✠� ➂➃➄➅➆➇➈� ✰➉� ➊➋➌✫✬➍✭➋➊�
➎➏➐➑➒➓➔→➣↔�

↕� ➙� ❯✚✣❄✠� ➛➜➝➞➟➠➡➢➤➥� ✗✣� ☎✙✗✘❆➦� ➧➨➩➫➭➯➲➳� ✗✠� ➵➸➺➻➼➽➾➚➪➶� ☎❤�
✔✝✈✝❆✡✟✣✟✠�➹➘➴➷➬➮➱✃�

❐↕�❒�✽✝❯✣❆✠✢✲☎�✁�❆✡✔✚☎✠❮✽✙✠❥✣❰� ✠❮Ï✚✘✛✝�✗✠�✥✠✪✌✘✢☎�✥☎➝✘�✁�✗✘❮✣✎✛�
ÐÑÒÓÔÕÖ×ØÙÚÛÜ� ✟☎� Ý✠✔✙✠✲☎� ☛Þ� ß àáâãä � ✟✘� å� ✟✘� ☎❤✲❤✵✚✤� ✟✠� ❲æçè é � ✗✠✛✟✘� ✪❤✘�
✟✠❆☎☛✛✲✙✣✗✤� ✱� ✚✡✛✆☎� ✟✠� ✟✘✛✔☎✢✲✎☛✌✎✟✣✟✠� ✟☎� ✔✌❆✽✚❋❆✠✢✲✤� ✟☎� ☎êë✠✲☎� ✟☎�
✔☎☛✲✚✣✲✤ì�

íîï�❒�ð✩ñ✩òóôõ❏�ö✘�✟✡✚✠✡✲✤✞�✤✙✡✌✢✟✤✞�✟✠�✆✤✢✲✚✝❫✤✞�✠❬� ✔✝✛☎�✟✠�÷øùúûüýþÿ�
✁✂✄☎✆✝✞✟✠✡☛�☞❳✌ ✡✆❋✝★�☎❤�✍✎✏✑✒✓✔✕✖✗�✟✝�✠❆✘✚✠✞✝�✆☎☛✲✚✝✲✝✟✝✙�

❐✚� ✛� ✥✜✢✜❆ó☛❫☎� ✟✠� ✆☎✢✲✙✣✲☎� ✔❤✣☎� ✤✵✣✠✲✤� ✞✠✤✝� ✡❆✘✙✠✛✔❋☛✟✥❄✠★� ✘✝✚✝�
✩➊➊ó✦❳✙✩✚� ✩� ✡✢✲✠✦✙✡❩✝✟✠� ✟☎� ✧★✩✪✫✬✭✮✯✰� ✱✲✳✴✵✶✷� ✤✌� ✽✝✚✝� ❆✝☛✲✘✚� ☎�
✸✫➍➇ ✹✱➍✩✺ó➍✭☎� ✟✝✛� ✩✲✡❄✡✟✣✗✘✛� ✍✡✢✝ ✻✼✛✲✡✔✣✞■� ✪✌✝☛✟☎� ✟✠❆✤☛✛✲✙✝✟☎� ✱� ✙✡✞✔✤� ✟✠�
✌ó➉➇✱✢õ✡☛❳✡✟✣✟✠� ✟✝� ✽✾✿❀❁❂❃❄❅� ✟✠� ❤❮� ❆❇❈❉❊❋� ●❍■❏❑▲▼� ✟✘� ◆❖P◗❘❙❚❯❱❲� ☎❤� ☎�
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PREFEITURA MUNICIPAL DE V.ARGEM ALTA 
&tado do Es,irito Salf/0 

IV -vale tra-,sporte e Va'e amerttaqao: 
V - despesas proverientes de a'edtos a<icionais exb"aor� a ios; 

VI - despeSas com pub6cai;oes em Diario Oflda e outras pi.ttc� de 
riteresse p(bico; 

VII - pagamento de ciaias: 
VHI - pagarnerto de pessoal. 

cAPmLov• 
DAS CONSIJERA(;0ES FINA.IS 

Art. 14 Os esclarecinentos adicionais a respeito deste nstnmentc pode,ao ser 

cbtidas ,urto a Seaetaia Muricipal de Fl'lanr.as e na ltidade Certrii!I de Caitrole 

rtterno que, pior sua vez, atraves de procedmentos de ccttrole e por meio de 
metcocs de amostragem. aferin!I a fiel ob!ervanda de seus cisposlivos por pa'te 

etas dversas lridades da estrutt.ra orgatzadonal. 

Art 15 Esta hstru;a:> Normativa devera ser atuaizada sernin que fataes 
orgarizacionais, legais ou tecnccs assim o exigrem, a fm de verf"icar a su.a 
ade� aos requisites da R� Normativa SCI 00112015 (Norma das 
Normas), bem como manter o processo de met,ori.a contll"lla. 

Art 16 0 desctmprinento 00 p-evstc res procedinentos aqui defridos seni 
ctJ,ieto de i'lstau"� de siidicAncia e do processo a<tnristrativo clscipW\iil'" pa-a 
�o da responsabilidade da reaN�oo do ao M normas '1.$titt.lldas. 

Art. 17 A realizac;ao de procedinerto de todas as atividade envotvidas, sem II 
coservarce etas tnmitayaes e controles esta':elecDJS nesta h!ltrur;ao Normativa 
estara sujeita a responsabizai;ao aJ11iistrativa, sem prejJm CBS demais 
seneeee legais. 

Art. 18 Toda e cµalquer ITei;,Jaridade ercontrad.a pelos swvidaes respcn;i!vei! 
pela Secretaria Muricipal de Feie-cas do Muriclpio de Va-gem Alta, bem cane 
nas demais uni:iades sujeitas a observAncia desta hstn...ic;ao Nomlativa, deverao 
obrigatorianente ser com.ricados a autoridade competente, bem como a Uridade 
Centrii!I de Cortrole rlterno - UCCI. 

,..-__ - Tl!leto,,a; (llll 3ti:ll-1Cl1CI - CEP - 
RLm Zlldo llosct-\ 22 • --v 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM PL.TA 
£Slado do Espirito San10 

Art. 18 Ae Lnidadee cla Cl81Nb.fa organzadcnel cb mlridpio Ml obril1ffl a CU'l'lpl'i1 
Ill zeta, Pde f1a �to DJS pl'ooodin•«o9 aelllbeleciool llOltJ lnltru;Ao 
Nori'retlva. 
Art. 20 A riao obacfvarda � w,�es e i;roa.di1.atos estabelod<ba neata 
lnlllruQilo No1�va c:Onstitul 0,1 • c, de daww" fUnclontl, e podo'd aujeitar oe 
iservidores e ager'ltGs que prooedel"em lnd!wldatete a lrnpJt� de 
1�atilidade, -,n ixej.lzo de outras ,,.11,dldu acwnirislrativas. 

V.-ge,,, Aita/ES. 18 do rovemb'"o de 2019. 

do Munlc:iplo 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM_.&.� 
Estado do Espirito Santo 
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